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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

yd

NOMBRE : FERNANDO SEPULVEDA S0TO /V

PERIODO QUE INFORMA: MES DE ENERO 2025 N /

N° DE BOLETA *129 |/ MONTO BRUTO : 1.168.180.- y//

PROGRAMA * “ INMOBILIARIA SOCIAL - RECOLETA” \/

ITEM : 215.21.04.004.001  CENTRO DE COSTO: 04 — 264001 4
DECRETO EXENTO N°2609 DE FECHA 24 DE DICIEMBRE DE 2024, v

CARGO : TRABAJADOR SOCIAL

FUNCIONES (segtin contrato):

1. Recopilacién de informacion y desarrolio de actividades para la formulacion de proyectos
habitacionales.

2. Divulgacién de las politicas publicas nacionales y locales en el dmbito de Ia vivienda, apoyo en
los procesos organizativos para la postulacién de proyectos en la comunidad.

3. Recepcidn, archivo Y organizacién de la documentacion de los postulantes a los diferentes
programas de subsidios habitacionales vigentes.

4. Asesoramiento integral a los comités de vivienda organizados en la comuna, tanto en la fase
previa, durante el praceso de postulacién, como en el seguimiento posterior al mismo.

5. Participar en [a programacién de actividades técnico-administrativas, en reuniones de
coordinacién y comisiones de tra bajo interdepartamentales.

Actividades del mes

N° Descripcion Medio
verificador

1 Orientar a vecin@s acerca de requisitos y condiciones para
postular a los distintos subsidios habitacionales del Ministerio de
Vivienda y Urbanismo (MINVU) y difundir las politicas estatales y Adjunta planilla
comunales vigentes y motivar los procesos de organizacitn en la | de atencién.
comunidad para el mejoramiento de la calidad habitacional tanto
en la vivienda como en su entorno.

2 Revision de némina mes de enero, del comité de vivienda
Escritores de Chile, evaluacién de RSH, Ahorro UF mes.
3 Revision de ndmina mes de enero, del comité de vivienda,

Némina comité

Nomina comité
Rucantu evaluacion de R&H, Ahorro UF mes.

Revisién de nomina mes de enero, del comité de vivienda 18 de

Némina comité
Septiembre, evaluacion de RSH, Ahorro UF mes.

5 Revisién de ndmina mes de enero, del comité de vivienda Todos

Némina comité
unidos por un suefio, evaluacién de RSH, Ahorro UF mes.

Revisién de némina mes de enero, del comite de vivienda NGmina comité
° Luchando por un sueiio, evaluacién de RSH, Ahorro UF mes. ._
7 Preparacion de acta de subsanacion de observaciones para Acta preliminar.
presentar ante SERVIU RM,
8 | Actualizacidn de Folletos DS 49 — DS 01~ DS 27 CAP 2 Folletos
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Firma jefe directo

Jefe departamento
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